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	УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ

ФИЛОЗОФСКИ ФАКУЛТЕТ

05/4-02 бр. 1217/1-VII 
26.09.2013. године
	


На основу члана 257. став 2. Статута Универзитета у Београду - Филозофског факултета a у вези са чланом 47. став 10. Закона о високом образовању (“Службени гласник РС” бр. 76/05,100/07-аутентично тумачење, 97/08, 44/10 и 93/12), Наставно-научно веће  Филозофског факултета, дана 26. септембра 2013. године, донело је 

П Р А В И Л Н И К

О  РАДУ  НАУЧНИХ  ЈЕДИНИЦА

ФИЛОЗОФСКОГ ФАКУЛТЕТА

I  ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.


Овим правилником уређује се оснивање, организација и рад научних јединица, њихова делатност, органи, начин реализације домаћих и међународних научних и других пројеката, располагање средствима, као и друга питања у вези с радом и престанком рада научних јединица Универзитета у Београду - Филозофског факултета (у даљем тексту: Факултет).


Одредбе овог Правилника сходно ће се примењивати и на рад других организационих јединица Факултета.

II  ОСНИВАЊЕ НАУЧНИХ ЈЕДИНИЦА

Члан 2.


Научна јединица се оснива као институт, центар или лабораторија. 

Научна јединица се налази у саставу одељења као основне наставно-научне јединице Факултета. Научна јединица односе са матичним одељење може уредити споразумом.
Кад се научна јединица оснива за интердисциплинарне или мултидисциплинарне области, она се може налазити у саставу Факултета или бити организациона јединица више одељења.


Научна јединица нема својство правног лица.

Члан 3.


Одлуку о оснивању научне јединице доноси Савет Факултета на предлог Наставно-научног већа.

Члан 4.

Иницијативу за оснивање научне јединице може поднети: 

- наставник; 

- одељење;

- више одељења, научних јединица или других организационих јединица у саставу одељења или Факултета.

У случају када је иницијативу за оснивање научне јединице поднео наставник, организациона јединица или одељење које није матично, неопходан услов за вођење поступка оснивања у складу са овим правилником је сагласност матичног одељења.

Члан 5.

Подносилац иницијативе сачињава и доставља Наставно-научном већу елаборат о оправданости оснивања научне јединице као и сагласност матичног одељења. 

Елаборат о оправданости оснивања научне јединице садржи: 

1. разлоге оснивања; 

2. постојеће услове за почетак рада, и то: 


2.1. кадровске; 



2.2. просторне; 



2.3. техничке; 

3. предлог програма рада научне јединице;

4. оквирни план финансијске одрживости научне јединице.

III  ДЕЛАТНОСТ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 6.

Делатност научне јединице остварује се у оквиру матичне делатности одељења односно Факултета. 

Члан 7.

Делатност научне јединице обухвата послове основних, примењених и развојних истраживања на пољу друштвених и хуманистичких наука, природних наука, као и у мултидисциплинарним областима. Ови послови се одвијају кроз научноистраживачке пројекте, студије, анализе, елаборате, научне и стручне скупове и др.


За научне, стручне, организационе и финансијске аспекте реализације пројеката одговорни су руководилац пројекта, истраживачи који реализују пројекат и руководилац организационе јединице у којој се пројекат реализује.  


Питања која се односе на припрему пријава за додељивање пројеката, припрему предлога буџета пројеката, уговарање реализације, реализацију и извештавање о реализацији пројеката, припрему за контролу и евалуацију пројеката, као и начин обрачунавања режијских трошкова Факултета, ближе ће се уредити одговарајућим упутствима које доноси декан Факултета по прибављеном мишљењу Комисије за научноистраживачки рад Наставно-научног већа. 

Члан 8.


У вези са својим радом и објављивањем резултата, научна јединица обавља и друге делатности:

1) издаје монографије, књиге, брошуре и друге непериодичне публикације, као и часописе и друга периодична издања, у складу са Правилником о издавачкој делатности; 

2) обавља библиотечку делатност; 

3) обавља документационо-информатичку делатност. 

Члан 9.


Научна јединица обавља своју делатност у складу са законом, Статутом, општим актима Факултета, добрим пословним обичајима и Етичким кодексом Универзитета у Београду. 


Научноистраживачки рад и други послови научне јединице остварују се у оквиру годишњег програма рада Факултета. 

Члан 10.

Основни задаци научне јединице су: 

1) да реализује основна, примењена и развојна истраживања;

2) да објављује резултате свог научноистраживачког и стручног рада;

3) да у реализацију пројеката укључује младе истраживаче и студенте докторских студија на Факултету;

4) да према плану који одељење доноси пре почетка школске године учествује у извођењу наставе на докторским студијама;

5) да омогући да истраживачи у научном звању који учествују у извођењу наставе на докторским студијама учествују у изради докторских дисертација као чланови комисија и обављају послове ментора;

6) да учествује у организовању семинара, курсева, симпозијума, стручних састанака и других скупова ради оспособљавања истраживача у матичној области; 

7) да сарађује са другим установама, научноистраживачким организацијама и високошколским установама.

IV  СЕДИШТЕ И НАЗИВ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 11.

Седиште научне јединице је у Београду, Чика Љубина 18-20.

Члан 12.

При реализацији научноистраживачких пројеката и другим делатностима, испред назива научне јединице обавезно се користи назив „Универзитет у Београду - Филозофски факултет“.


Поред тога, назив научне јединице садржи и елементе који је ближе идентификују.

Члан 13.

При реализацији и представљању своје делатности научна јединица користи амблем (лого) Факултета.

Научна јединица може имати и свој амблем, који користи поред амблема Факултета.

V  ЗАСТУПАЊЕ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 14.


Научну јединицу заступа и представља декан Факултета без ограничења. 


Декан може овластити продекана за научноистраживачки рад и продекана за финансијске послове да заступају научну јединицу. 

Члан 15.


За оверу јавних исправа и докумената научне јединице у области научноистраживачке и друге делатности употребљавају се печат и штамбиљ Факултета. 


Научна јединица може имати и свој штамбиљ, који користи у службеној преписци унутар Факултета, у складу са Статутом.

VI  ПРОСТОРНИ, ТЕХНИЧКИ  И ДРУГИ УСЛОВИ ЗА

ОСТВАРИВАЊЕ ДЕЛАТНОСТИ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 16.

Факултет по одлуци Савета обезбеђује, према својим могућностима, просторне и техничке услове за научноистраживачку и другу делатност научне јединице.

Члан 17.

Правне, финансијске и друге послове везане за реализацију пројеката научна јединица обавља у сарадњи с Одељењем заједничких служби Факултета.

Ради административних и других послова у оквиру међународне сарадње и реализације међународних пројеката научна јединица се може обратити за помоћ Центру за међународну сарадњу и односе са јавношћу.


Документацију о међународној сарадњи научна јединица доставља Центру за међународну сарадњу и односе са јавношћу ради евидентирања и архивирања.


Документација пројекта чува се пет година од дана подношења завршног извештаја о његовој реализацији.


Увид у документацију пројекта у току реализације и архивираног пројекта могу имати руководилац тог пројекта, руководилац организационе јединице у којој се пројекат реализује и продекан за науку Факултета.


Евиденција о пројектима чува се трајно.


Члан 18.

Основни подаци о пројектима који се реализују у оквиру Факултета објављују се на интернет страници Факултета у складу са посебном одлуком продекана за науку.
VII СТРУЧНИ ОРГАНИ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 19.

Стручни орган научне јединице је Научно веће.

Члан 20.

Научно веће научне јединице може имати најмање три члана.

Научно веће научне јединице чине сви истраживачи у научном звању који учествују у реализацији њених пројеката и најмање три наставника које из својих редова изабере матично одељење. У састав већа могу ући и истакнути стручњаци које изабере матично одељење на предлог научне јединице и матичног одељења.

Чланови Научног већа могу имати неограничен број мандата.

Председника Научног већа бирају чланови већа.


Мандат председника Научног већа траје три године, с могућношћу поновног избора.
Члан 21.

Научно веће научне јединице

1) усваја годишњи програм рада научне јединице;

2) усваја годишњи извештај о раду и упућује га одељењу и Наставно-научном већу;

3) усваја предлог пројеката за које ће конкурисати научна јединица и упућује предлог одељењу и Наставно-научном већу да одобри учешће научне јединице oдносно Факултета на конкурсима за финансирање пројеката и осталих активности у оквиру усвојеног програма;

4)  усваја предлог пројекта; 

5) одређује руководиоце пројеката и састав истраживачких тимова; 

6) предлаже лицу овлашћеном да заступа научну јединицу да закључи уговор о финансирању појединих научних делатности у оквиру усвојеног програма научноистраживачког рада;


7) прати, надгледа и оцењује реализацију пројеката и других програма научних истраживања која се обављају у оквиру научне јединице;

8) усваја план прихода и расхода научне јединице; 


9) предлаже покретање поступка за избор истраживача и сарадника научне јединице у више звање (унапређење) и избор истраживача и сарадника научне јединице на упражњена, односно новоотворена радна места (нови/први избор);

10) бира управника научне јединице;

11) одобрава употребу интелектуалне својине научне јединице и услове коришћења афилијације;

12) одлучује о организовању научних и других скупова;

13) одлучује о укључивању студената и стипендиста министарства надлежног за научно-истраживачки рад у реализацију пројеката  научне јединице; 

14) даје сагласност истраживачима за сарадњу са другим установама и институцијама;

15) одобрава издавачку делатност научне јединице;
16) обавља и друге послове у складу са Статутом, Правилником научне јединице и другим општим актима Факултета.

VIII РУКОВОДИЛАЦ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 22.


 Радом научне јединице руководи управник.


 Управник научне јединице бира се из реда наставника или истраживача у научном звању који су у радном односу на Факултету. 


Управника научне јединице бира Научно веће научне јединице, по прибављеном мишљењу матичног одељења, а његов избор потврђује Наставно-научно веће Факултета.

  
Управник научне јединице је одговоран Научном већу научне јединице, Већу матичног одељења и Научно-наставном већу Факултета. 

Управник научне јединице бира се на период од три године, са могућношћу једног поновног избора. 
Члан 23.


Управник научне јединице: 

1) организује и одговара за рад научне јединице; 


2) спроводи одлуке Научног већа научне јединице, Већа матичног одељења и   Научно-наставног већа Факултета; 


3) предлаже годишњи програм рада, извештаје о раду и план прихода и расхода научне јединице;

4) помаже руководиоцу пројекта да организује рад на пројектима научне јединице, у складу са годишњим програмом рада; 

5) координира рад научне јединице са другим организационим јединицама  у вези са реализацијом програма рада научне јединице; 


6) организује израду и достављање извештаја о остваривању пројекта и са руководиоцем пројекта одговара за податке из извештаја;.


7) даје иницијативу и предлаже решења о питањима од значаја за обављање научне делатности Факултета;


8) обавештава Центар за међународну сарадњу и односе са јавношћу о реализацији међународних пројеката (пријава, реализација, евалуација и др.) као и успостављеној сарадњи са страним установама и институцијама;

9) обавља и друге послове утврђене Статутом и општим актима Факултета.

Члан 24.


Управник научне јединице може се разрешити дужности пре истека мандата на начин и по поступку којим је биран, на предлог Научног већа научне јединице, Већа матичног одељења или Научно-наставног већа Факултета.

IX  СРЕДСТВА ЗА ОБАВЉАЊЕ ДЕЛАТНОСТИ НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 25.


Научно веће усваја годишњи план прихода и расхода узимајући у обзир целокупну делатност научне јединице. План прихода и расхода научне јединице саставни је део Финансијског плана Факултета.

Члан 26.


Средства за обављање научноистраживачке и друге делатности научне јединице обезбеђују се: 

- од ресорних министарстава; 

- из донација међународних и домаћих владиних и невладиних организација; 

- из донација домаћих и страних правних лица; 

- од корисника услуга; 

- из других извора. 

Члан 27.


Средства за обављање делатности научне јединице уплаћују се на текући рачун Факултета, преко кога се обавља платни промет.


Налогодавац за плаћање трошкова научне јединице је декан Факултета, на предлог руководиоца пројекта.

Члан 28.


Извештај о финансијском пословању научне јединице, у оквиру извештаја о финансијском пословању Факултета, усваја Савет Факултета. 

Члан 29.

Научна јединица и руководилац пројекта се обавезују да део средстава добијених за реализацију пројекта ставе на располагање Факултету за накнаду режијских трошкова рада Факултета, по правилу у висини од 10% од укупне суме којом се финансира пројекат.


Висину режијских трошкова рада Факултета утврђује Декански колегијум посебном одлуком имајући у виду:
1. трошкове реализације пројекта и 

2. могућности финансирања унутар предвиђених буџетских позиција.

Средства пројекта за намене утврђене ставом 1. овог члана реализоваће се из режијских и других трошкова утврђених буџетом пројекта. 


Висину режијских трошкова и позиције из који ће се реализовати утврдиће Факултет и руководилац пројекта споразумом који ће се закључити пре конкурусања за пројекат.
Члан 30.


Савет Факултета, Научно веће научне јединице или Веће матичног одељења може тражити ванредну контролу финансијског пословања научне јединице. 

Члан 31.


Средства за обављање научноистраживачке и друге делатности која научна јединица стиче од донатора и корисника услуга из члана 26. овог правилника распоређују се и користе наменски у складу с планом прихода и расхода научне јединице.

X  ПРЕСТАНАК РАДА НАУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Члан 32.


Научна јединица престаје да ради одлуком Савета Факултета: 

1. ако више нема кадровских услова за обављање делатности,

2. ако изгуби финансијску самоодрживост, 

3. ако не обавља своју делатност дуже од две године непрекидно, или

4. ради спајања с другом научном односно организационом јединицом или поделом. 

Члан 33.


Научна јединица престаје с радом на начин и по поступку којим је основана, на образложен предлог стручних органа научне јединице, матичног одељења или Факултета, или на образложен предлог декана Факултета.

XI  ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 34.


Упутства из члана 7. став 3. овог правилника донеће се у року од три месеца од дана усвајања.

Члан 35.


Овај правилник ступа на снагу осмог дана по објављивању на интернет страници Факултета.

	- Објављено на интернет страници Факултета

   10.10.2013. године
- Овај Правилник ступа на снагу 

   18.10.2013. године
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