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На основу члана 236. став 2. Статута Филозофског факултета Универзитета у Београду, Наставно-научно веће на својој XVIII редовној седници одржаној 09.10. 2008. године, донело је
П Р А В И Л Н И К

О  ИЗДАВАЧКОЈ  ДЕЛАТНОСТИ
Основне одредбе

Члан 1.

Овим правилником се уређује издавачка делатност на Универзитету у Београду – Филозофском факултету (у даљем тексту: Факултет), утврђују надлежности и органи којима се поверава издавачка делатност, финансирање издавачке делатности, одређују услови и поступак издавања публикација,  чување и дистрибуција публикација, као и друга питања од значаја за издавачку делатност.

Члан 2.


Факултет уређује и издаје следеће врсте публикација:


Линија А

· часописе;

· Зборник Филозофског факултета;

· посебна издања.

Линија Б

· монографије;

· уџбенике.

Линија В

· водич кроз Факултет (буклет);

· информатор за студенте;

· билтен Факултета;

· пропагандни материјал.

Организација издавачке делатности

Члан 3.

Издавачку делатност на Факултету остварује Центар за издавачку делатност (у даљем тексту: Центар) као посебна организациона јединица у оквиру  Факултета.

Центар обавља издавачку делатност на основу програма рада и годишњег издавачког плана.

Стандарди и поступак за обезбеђивање квалитета публикација регулишу се посебним правилником који утврђује стандарде за одређене врсте публикација.

Ради стандардизације публикација Центар доноси графичке, ликовне и друге стандарде и техничка упутства који су прилози овог правилника.


Факултет може издавати публикације и по посебном поступку утврђеном у Анексу 1 овог правилника. 
Члан 4.


Ауторска права су регулисана посебним актом који је прилог овог правилника, у складу са Законом.


Члан 5.

 Центар организује издавање публикација предвиђених чланом 2. овог правилника, и то:

1. организује стручну помоћ наставницима, сарадницима и истраживачима Факултета у припреми њихових текстова за штампу и издавању прихваћених рукописа;

2. одговоран је за примену стандарда и техничких упутстава;

3. организује припрему за штампу, у сарадњи са аутором;

4. организује дистрибуцију и продају публикација у скриптарници  Факултета и посредством књижарске мреже;

5. организује представљање публикација Факултета у сарадњи са Центром за међународну сарадњу и односе са јавношћу;

6. сарађује са медијима у вези са пословима издавачке делатности;

7. реализује и друге послове у вези са издавачком делатношћу.

Члан 6.

Публикације из члана 2. овог правилника Центар издаје самостално или у сарадњи са другим издавачима, у својству извршног издавача или суиздавача.
Када Центар издаје публикације у сарадњи са другим издавачима, међусобни односи издавача се уређују посебним уговором који, у складу са одредбама овог правилника, закључује декан Факултета, на предлог координатора Центра.

Декан закључује издавачки уговор са аутором. У издавачком уговору се прецизно одређују услови издавања публикације, а посебно питања која се односе на услове штампања, одређивање и начин исплате ауторског хонорара, као и остала питања од значаја за издавање конкретне публикације.

Члан 7.

Програм рада Центра  доноси Савет Факултета, на предлог Редакције, за период од 3 године, најкасније у року од три месеца од избора Редакције.

Члан 8.


Годишњи издавачки план Центра доноси Редакција, на предлог наставно-научних, наставних и научних јединица Факултета, уредника часописа, декана, наставника и сарадника, најкасније до краја јануара текућe годинe, уз претходно одобрење Савета.
Органи Центра

Члан 9.

Делатност Центра реализује:

- редакција Центра;

- координатор Центра;

- секретар Центра.

Члан 10.


Редакција је одговорна за реализацију послова издавачке делатности Центра, у оквирима програма рада и издавачког плана. Редакција је у целини одговорна за квалитет, ликовно уређење и промоцију публикација из члана 2. овог правилника.


Редакцију чине три члана које именује Савет Факултета из реда наставника и сарадника, на предлог декана, на период од 4 годинe, са могућношћу поновног избора.


Сваки члан Редакције је одговоран за једну од издавачких линија из члана 2. овог правилника.

Чланови редакције који су одговорни за линије А и Б сарађују са представницима одељења, центара и института задуженим за издавачку делатност ових организационих јединица.

Редакција бира рецензенте из реда стручњака одговарајуће научне области, уз консултације са представницима одељења, центара и института задуженим за издавачку делатност ових организационих јединица.


Редакција ради на седницама које се сазивају по потреби. Редакција се обавезно сазива на захтев координатора, декана или председника Савета.


Редакција за свој рад одговара Савету коме једанпут годишње подноси извештај о раду и извршењу издавачког плана.

Члан 11.


Координатор Центра је одговоран за све аспекте рада Центра. 


Координатора Центра именује Савет Факултета из реда наставника и сарадника, на предлог декана, на период од 5 година, са могућношћу поновног избора.

Координатор Центра је по свом положају главни и одговорни уредник публикација, осим ако Редакција у конкретном случају или у погледу одређених научних и стручних публикација не повери функцију главног и одговорног уредника неком од чланова Редакције.


Координатор Центра обавља следеће послове:

1. представља Центар;

2. руководи радом Центра, организује редовно обављање делатности Центра и врши координацију рада у Центру;

3. припрема уговоре за ангажовање рецезената, на предлог Редакције;

4. припрема ауторске уговоре о хонорарима са сарадницима Центра;

5.организује и контролише обављање стручних послова у Центру и предузима мере за унапређивање тих послова;

6. стара се о припремама седница Центра;

7. обавља друге послове из области издавачке делатности.

Члан 12.

Центар има секретара. Секретара Центра бира декан на предлог координатора Центра, на период од 4 годинe, са могућношћу поновног избора. 
Секретар је одговоран за све административне и стручне послове  из области издавачке делатности а посебно за:

1. обавештавање наставника, сарадника и истраживача о могућим изворима средстава за издавање публикација;

2. прикупљање рукописа и проверавање да ли задовољавају техничке стандарде;

3. слање рукописа на рецензију, коректуру и лектуру;

4. попуњавање формулара за конкурс и слање материјала надлежном министарству или институцији која финансира публикацију;

5. благовремено обавештавање о исходима конкурса;

6. предавање рукописа на превод и коначну лектуру изворног говорника;

7. предавање рукописа извршној издавачкој кући;

8. вођење евиденције о свим финансијским аспектима издавачке делатности;

9. прикупљање целокупне документације у вези са штампањем, благовремено прослеђивање документације надлежном министарству и/или институцији која је финансирала или делимично помогла издавање публикације;

10. благовремено достављање публикацијa које издаје Факултет скриптарници Факултета књижарској мрежи; 

11. праћење продаје и усмеравање комуникације са извршним издавачем или дистрибутером везане за продају;

12. достављање одговарајућег броја примерака публикација надлежном министарству и/или институцији која је финансирала или делимично помогла издавање публикације, аутору, одељенским библиотекама и депоу књига;

13. реализацију размене публикација у земљи и иностранству;

14. вођење евиденција и статистике из области издавачке делатности;

15. прикупљање података неопходних за праћење стандарда за обезбеђивање квалитета из области издавачке делатности;

16. обављање и других послова из области издавачке делатности по налогу координатора, Редакције и секретара Факултета.

Члан 13.


Графичког уредника по потреби уговорно ангажује декан на предлог координатора.

Графички уредник предлаже графичка решења издања и одговоран je за:


- консултације са техничким уредником извршног издавача о свим аспектима припреме и штампе,


- контролу квалитета припреме и штампе.

Поступак конкурисања  за средства и издавање публикација

1. Издавање монографија

Члан 14.
Секретар Центра благовремено обавештава наставнике, сараднике и истраживаче о времену и условима конкурисања за средства за издавање монографија и доставља упутство о техничким стандардима за рукопис.

Члан 15.

По пријему рукописа у предвиђеном формату Секретар Центра га предаје рецензентима.


Рукописе који добију позитивне рецензије секретар доставља на лектуру и коректуру. По завршеној лектури и коректури текст монографије се не може мењати.

Члан 16.

Секретар Центра шаље на конкурс неопходне податке, текст и рецензије.

Ако се на конкурсу одобре средства неопходна за издавање, секретар обавештава аутора и предаје текст техничком уреднику извршног издавача. 

Члан 17.

Секретар Центра прати ток штампања заједно са графичким уредником и техничким уредником извршног издавача, а по изласку књиге из штампе прикупља техничку и финансијску документацију, сачињава извештај и доставља га институцији која је одобрила средства на конкурсу.

2. Издавање часописа

Члан 18.


Часописи које издаје Факултет морају да испуне следеће стандарде:

1. часопис има уредника и редакцију, које на предлог организационе јединице бира Наставно-научно веће;

2. часопис излази редовно;
3. часопис може да има електронску верзију на сајту Факултета;
4. сви чланци имају рецензије; 
5. сви чланци имају резимеа на једном од светских језика, односно на српском језику ако су објављени на страном језику, који су постављени на сајту Факултета.

Члан 19.


Факултет издаје Зборник Филозофског факултета два пута годишње.

Зборник Филозофског факултета има два тома, један за научну област историјских наука (Зборник А) и други за остале научне области које се изучавају на Факултету (Зборник Б).


Зборници имају посебне редакције и уреднике које бира Наставно-научно веће. Редакције имају по једног представника сваког одељења и одговарајући међународни део редакције.

3. Издавање уџбеника

Члан 20.


Уџбеници које издаје Факултет морају да садрже садрже следеће додатне елементе:

1. списак референци;

2. индекс аутора;

3. индекс појмова; 

4. списак препоручене литературе;

5. појмовник;

6. резиме поглавља;

7. илустрације.

Финансирање издавачке делатности

Члан 21.

Средства за издавачку делатност се стичу продајом штампаних публикација Центра, обезбеђивањем средстава од суиздавача, конкурисањем за наменска средстава надлежних државних органа, фондација, фондова и других правних или физичких лица, давањем услуга, као и издвајањем средстава Факултета за ову намену.

Факултет води посебну евиденцију средстава за издавачку делатност.
Дистрибуција и чување  публикација 

Члан 22.


Факултет, извршни издавач, односно суиздавач организује дистрибуцију публикација.


Дистрибуција публикација се регулише посебним уговором о комисионој продаји којим се утврђују међусобна права и обавезе Факултета, извршног издавача, односно суиздавача и књижара.


Дистрибуцију часописа организује уредник часописа који евиденцију о дистрибуцији доставља секретару Центра. 


Публикације се могу размењивати и поклањати.

Члан 23.


Факултет трајно чува по десет примерака издатих публикација у депоу књига.
Завршне одредбе

Члан 24.

Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Факултета.

	
	ПРЕДСЕДНИК
НАСТАВНО-НАУЧНОГ ВЕЋА

Проф. др Александар Костић, с.р.



