УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ

ФИЛОЗОФСКИ ФАКУЛТЕТ




       
05/4-02 бр. 
13.10.2011. год.


На основу члана 258. став 1. а у вези са чланом 199. Статута Универзитета у Београду - Филозофског факултета, Кандидациона комисија Наставно-научног већа  Филозофског факултета, је на својој седници, одржаној дана 13.10.2011. године, донела
ПОСЛОВНИК
КАНДИДАЦИОНЕ КОМИСИЈЕ

НАСТАВНО-НАУЧНОГ ВЕЋА
ФИЛОЗОФСКОГ ФАКУЛТЕТА У БЕОГРАДУ
I 
ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.


Овим Пословником ближе се уређује начин рада Кандидационе комисије (у даљем тексту: Комисија) Наставно-научног већа Филозофског факултета (у даљем тексту: Факултет).

Одредбе овог Пословника обавезују све чланове Комисије као и сва лица која учествују у раду Комисије.

Члан 2.


Надлежност Комисије утврђена је Статутом Факултета.
Комисија спроводи изборе за декана и то: евидентира кандидате за декана, утврђује да ли кандидати испуњавају услове утврђене Законом и Статутом, утврђује предлог кандидата за декана, организује јавну расправу о кандидатима и утврђује предлог за декана за гласање на Наставно-научном већу.
У свом раду Комисија је дужна да води рачуна и о равноправној заступљености свих одељења у обављању пословодних функција на Факултету а посебно да се обезбеди да се кандидати за декана  наизменично предлажу са одељења за филозофију, социологију, психологију и педагогију и андрагогију или са одељења за историју, историју уметности, археологију, ентологију и антропологију и класичних наука, полазећи од досадашње заступљености.
II 
ПРЕДСЕДНИК КОМИСИЈЕ

Члан 3.

Председника, заменика председника и секретара Комисије бирају чланови Комисије на констиутивној седници.


Председник Комисије може овластити заменика председника да председава седницом Комисије, са свим правима и обавезама председника Комисије утврђеним Пословником. 

Члан 4.

Председник Комисије:


- припрема и предлаже дневни ред седница Комисије;


- сазива седнице Комисије;


- руководи седницама Комисије;


- потписује одлуке и акта које доноси Комисија;


- обавља и друге послове које му Комисија повери.
III 
ПРИПРЕМАЊЕ И САЗИВАЊЕ СЕДНИЦА

Члан 5.

Седнице Комисије сазива председник Комисије по својој иницијативи или на предлог три одељења или два одељења и једне наставне или научне јединице Факултета.


Када се седница Комисија сазива на предлог три одељења или два одељења и једне наставне или научне јединице Факултета, подносилац предлога је дужан да уз предложене тачке дневног реда о којима се жели расправа, поднесе и одговарајуће образложење и материјал.
Када се седница Већа сазива на предлог три одељења или два одељења и једне наставне или научне јединице Факултета, седница се сазива у року који је предложио предлагач а најкасније у року од 15 дана од дана достављања иницијативе.

Члан 6.

Седнице Комисије могу бити редовне и ванредне.


Редовне седнице Комисије су седнице чији је датум одржавања  утврђен Планом активности Комисије.


Ванредне седнице се заказују и одржавају по потреби, независно од утврђених датума одржавања редовних седница. 
 Члан 7.
Комисија има План активности у коме се утврђују радње и рокови поступања Комисије у поступку спровођења избора за декана.

Предлог Плана активности Комисије утврђују председник, заменик и секретар Комисије најкасније у року од једне недеље од конституисања Комисије.

Комисија усваја План активности на првој седници након конститутивне,

Измене Плана активности предлажу председник, заменик и секретар Комисије, а Комисија их усваја у складу са процедуром доношења одлука предвиђеном Пословником.

Члан 8.
Позив за седницу Комисије садржи: датум, време и место одржавања седнице.

Позив, записник са претходне седнице и предлог дневног реда са материјалом, доставља се члановима Комисије у електронској форми.

Члан 9.

Седница Комисије сазива се најмање три дана пре њеног одржавања.


Изузетно, председник Комисије може сазвати седницу и у краћем року од рока утврђеног у ставу 1. овог члана, ако би изостанак разматрања одређеног питања по процедури заказивања редовне седнице могао да проузрокује штетне последице.

Изузетно, председник Комисије може сазвати и организовати седницу и коришћењем електронске поште.
Члан 10.

Чланови Комисије имају право и дужност да се припреме, присуствују и учествују у раду седница Комисије.

IV 
СЕДНИЦА И ТОК СЕДНИЦЕ

Члан 11.
Седнице Комисије су јавне. Изузетно, Комисија може одлучити, већином гласова присутних чланова, да се јавност искључи.


Седнице Комисије одржавају се у просторијама Факултета. 

  Члан 12.

Председник Комисије на почетку седнице утврђује да ли постоји кворум за рад. 

Кворум се може утврђивати и у току седнице, на захтев члана Комисије, који изрази сумњу у постојање кворума, или ако председник Комисије оцени да је потребно проверити постојање кворума. 


Питање кворума може се поставити искључиво пре гласања.

     Члан 13.


Кворум за рад Комисије постоји ако седници присуствује више од половине укупног броја чланова.

       Члан 14.


На основу предложеног дневног реда, на седници Комисије утврђује се дневни ред.


Сваки члан Комисије може поднети предлог за измену или допуну дневног реда који је предложио председник, уз образложење.

Комисија, у току седнице, може одлучити да одређено питање скине са дневног реда.

         Члан 15.

По утврђивању дневног реда приступа се усвајању записника са претходне седнице Комисије.


Записник се усваја без расправе, већином гласова присутних чланова.

Сваки члан Комисије има право да стави примедбе на записник са претходне седнице. О основаности примедбе на записник одлучује се већином гласова присутних чланова, без расправе. Примедбе које Комисија усвоји су саставни део записника.

            Члан 16.

Поједина питања разматрају се по редоследу утврђеном у дневном реду. О свакој тачки дневног реда о којој се одлучује, председник Комисије отвара расправу. 


Расправа се завршава када председник Комисије утврди да нема више пријављених дискутаната. Изузетно, расправа се може завршити и раније, ако Комисија, на предлог председника или члана Комисије, већином гласова присутних чланова одлучи да оконча расправу. 

            Члан 17.

Председник Комисије може у току седнице да прекине рад седнице и одреди дан и час када ће се седница наставити.

              Члан 18.


Председник Комисије води рачуна о кворуму за рад у току седнице. 

V 
ИЗЈАШЊАВАЊЕ И ДОНОШЕЊЕ ОДЛУКЕ
               Члан 19.


Сваки члан Комисије има право да у расправи изнесе своје мишљење.


Председник Комисије даје реч члановима Комисије по реду пријављивања.

                Члан 20.


Након расправе приступа се одлучивању. Председник Комисије формулише предлог о којем ће се гласати. 


Ако је поднето више предлога о њима се гласа по реду подношења, а прихваћен је предлог који је добио највише гласова.

                Члан 21.

Приликом одлучивања члан Комисије гласа: «за», «против» или «уздржава се». 

                   Члан 22.

Гласање на седници је јавно.


Јавно гласање се обавља дизањем руке.


О пребројавању гласова стара се секретар Комисије.



По обављеном гласању председник Комисије утврђује и саопштава резултате гласања и констатује донету одлуку.

Резултати гласања се уносе у записник.

Ако се непосредно по саопштавању резултата гласања, када се гласање врши дизањем руке, изрази сумња у тачност пребројавања гласова, гласање се понавља. Одлука донета на поновљеном гласању је коначна.

                Члан 23.


Комисија одлучује простом већином гласова укупног броја чланова.
                  Члан 24.

Председник Комисије закључује седницу када се заврши одлучивање о последњој тачки дневног реда.

VI 
ОДРЖАВАЊЕ РЕДА НА СЕДНИЦИ

                 Члан 25.


О одржавању реда на седници Комисије стара се председник Комисије.
VII 
ПОВРЕДА ПОСЛОВНИКА

           Члан 26.

Председник Комисије је дужан да обезбеди да се седница одвија у складу са одредбама Пословника.


Сваки члан Комисије има право да укаже на повреду Пословника. Члану Комисије који се позива на повреду Пословника председник Комисије одмах даје реч. 

             Члан 27.

Председник Комисије је дужан да образложи поступак за који се тврди да представља повреду Пословника.


Ако члан Комисије који је указао на повреду Пословника није задовољан образложењем, Комисија се без расправе, већином гласова присутних чланова, изјашњава о повреди Пословника.


Ако Комисија утврди да је Пословник повређен, председник је дужан да обезбеди поступање у складу са Пословником.

VIII 
ЗАПИСНИК
             Члан 28.

О току седнице Комисије води се записник. 


Записник садржи: редни број седнице, датум и време одржавања седнице, имена присутних и одсутних чланова Комисије, дневни ред, констатацију о постојању потребног кворума за рад уз навођење броја присутних чланова Комисије, усвојене одлуке, закључке, препоруке и ставове по тачкама дневног реда, резултате гласања и потписе председника Комисије и записничара. 
             Члан 29.

Уз записник могу се приложити писмена мишљења чланова Комисије који су учествовали у расправи, уколико то захтевају и ако потписани текст, обима до једне странице, доставе председнику Комисије у току седнице, а најкасније три дана по завршетку седнице.
             Члан 30.

Саставним делом записника сматрају се и сви радни материјали који су достављени уз позив, ако су уврштени у дневни ред или саопштени на седници. 
              Члан 31.

Усвојени записници са седница Комисије са целокупним материјалом, чувају се 6 година у архиви Факултета. 

IX 
ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

             Члан 32.

Овај пословник ступа на снагу даном усвајања.

    ПРЕДСЕДНИК КОМИСИЈЕ








      Проф. др Синиша Мишић
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