ФИЛОЗОФСКИ ФАКУЛТЕТ У БЕОГРАДУ
о   б  ј  а  в  љ  у  ј  е
К  О  Н  К  У  Р  С

За заснивање радног односа на радном месту :

1) САМОСТАЛНИ СТРУЧНОТЕХНИЧКИ САРАДНИК ЗА ОСТАЛЕ ДЕЛАТНОСТИ – РУКОВОДИЛАЦ ОДСЕКА, у Одсеку за правне, кадровске и административне послове, на одређено време до повратка привремено одсутног запосленог.

Број извршилаца: 
- 1.

Услови:

- Високо образовање на студијама другог степена (мастер академске студије из области правних наука);
- радно искуство од најмање три године на пословима из области права; 
- знање рада на рачунару; 
- познавање страног језика. 

Опис послова: 

- организује, координира, прати и контролише извршење правних, кадровских и административних послова; 
- даје упутства и пружа стручну помоћ запосленима и обавља најсложеније послове из делокруга рада Одсека; 
- анализира захтеве, препознаје и дефинише пројектне задатке и пројектује или припрема решења; 
- развија, дефинише и координира припрему програма и планова рада из области правних, кадровских и административних послова; 
- комуницира са странкама и запосленима и решава питања из своје надлежности или усмерава на надлежност; 
- прати спровођење и усклађеност општих и појединачних аката са прописима из делокруга рада; 
- контролише припрему уговора и доноси одлуку о предузимању правних мера; 
- координира израду општих и појединачних аката из области правних, кадровских и административних послова и даје мишљење о њима; 
- прати и проучава прописе из оквира делатности Факултета; 
- прати прописе и даје иницијативу секретару Факултета за доношење нових и измене и допуне постојећих аката; 
- припрема стручна мишљења у покренутим радним и другим споровима и другим питањима из радно-правних односа; 
- обавља и друге истоврсне послове по налогу руководиоца.  

Пријава на конкурс обавезно садржи податке о радном месту на које кандидат/киња конкурише, датуму објаве конкурса и податке о кандидату/кињи (име и презиме, адреса пребивалишта односно боравишта – уколико се адреса разликује од оне из личне карте навести адресу на којој кандидат/киња физички живи, контакт телефон, адреса електронске поште) као и листу прилога који се уз пријаву достављају. 
Прилози који се достављају уз пријаву на конкурс: биографија, оверене копије диплома основних и мастер студија, очитана лична карта, извод из Казнене евиденције о чињеницама да кандидат/киња није правноснажном пресудом осуђен/а за кривичнa делa против полне слободе, фалсификовања исправе коју издаје високошколска установа или примања мита у обављању послова.

Пријаве кандидата/киња са прилозима доставити Архиви Филозофског факултета у Београду на адресу: Чика Љубина 18-20, 11000 Стари град, у року од 15 дана од дана објављивања конкурса. 

Лице задужено за пружање информација о конкурсу: стручнотехничка сарадница за радне односе Катарина Тодоровић, телефон: 011/3206-104

[bookmark: _GoBack]Напомена: конкурс је објављен дана 30.09.2026. године у огласним новинама Националне службе за запошљавање „Послови“ у броју 1216.

