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За заснивање радног односа на радном месту :

1) САМОСТАЛНИ СТРУЧНОТЕХНИЧКИ САРАДНИК ЗА ОСТАЛЕ ДЕЛАТНОСТИ (СЛУЖБЕНИК ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ), у Одсеку за јавне набавке, на одређено време у трајању од 1 године, са пробним радом од 3 месеца.

Број извршилаца: 
- 1.

Услови:

- Високо образовање на студијама другог степена (мастер академске студије из области правних наука);
- страни језик; 
- положен стручни испит за службеника за јавне набавке; 
- радно искуство од најмање три године на одговарајућим пословима. 

Опис послова: 
- припрема нацрте годишњих планова рада и нацрте техничких спецификација за набавке на основу анализе захтева и дефинисања пројектних задатака; 
- припрема предлог годишњих планова јавних набавки и набавки на које се закон не примењује; 
- координира истраживања тржишта, тржишних партнера и других анализа; 
- контролише трошкове и координира споровођење јавних набавки и учествује у поступцима јавних набавки као члан комисије; 
- сачињава акте који се доносе у поступцима јавних набавки, координира и израђује уговоре о јавним набавкама; 
- прати извршење препорука датих у спроведеним контролама; 
- прати прописе из своје надлежности и контролише законитост планирања, спровођења и извршења јавних набавки и набавки на које се закон не примењује; 
- израђује извештај за државне органе о реализованим набавкама, а на основу прописане структуре извештаја и процедуре попуњавања. 
- обавља и друге истоврсне послове по налогу руководиоца. 

Пријава на конкурс обавезно садржи податке о радном месту на које кандидат/киња конкурише, датуму објаве конкурса и податке о кандидату/кињи (име и презиме, адреса пребивалишта односно боравишта – уколико се адреса разликује од оне из личне карте навести адресу на којој кандидат/киња физички живи, контакт телефон, адреса електронске поште) као и листу прилога који се уз пријаву достављају. 

Прилози који се достављају уз пријаву на конкурс: биографија, оверене копије диплома основних и мастер студија, очитана лична карта, извод из Казнене евиденције о чињеницама да кандидат/киња није правноснажном пресудом осуђен за кривичнa делa против полне слободе, фалсификовања исправе коју издаје високошколска установа или примања мита у обављању послова.

Пријаве кандидата/киња са прилозима доставити Архиви Филозофског факултета у Београду на адресу: Чика Љубина 18-20, 11000 Стари град, у року од 15 дана од дана објављивања конкурса. 

Лице задужено за пружање информација о конкурсу: стручнотехничка сарадница за радне односе Катарина Тодоровић, телефон: 011/3206-104

Напомена: конкурс је објављен дана 22.04.2026. године у огласним новинама Националне службе за запошљавање „Послови“ у броју 1194-1195.

