
 

УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ 

ФИЛОЗОФСКИ ФАКУЛТЕТ 
05/2-2 бр. 309/2-1 

               31.3.2021. године 

 

 

 

На основу члана 6. Уредбе о нормативима и стандардима услова 

рада универзитета и факултета за делатности које се финансирају из 

буџета ( "Службени гласник РС", бр. 15 од 29. марта 2002, 100 од 3. 

септембра 2004, 26 од 21. марта 2005, 38 од 27. априла 2007 и 110 од 

30. новембра 2007.), члана 213. Статута Универзитета у Београду - 

Филозофског факултета, Савет Филозофског факултета на седници од 

31.3.2021. године донео је  

 

Правилник  

о пословима и структури радног  времена наставника, 

сарадника и истраживача  

 

Члан 1. 

Овим правилником ближе се уређују структура и потребно време за 

обављање појединих послова научноистраживачког рада и послова 

наставе наставника, сарадника и истраживача који су засновали радни 

однос на Факултету, у складу са законом.  

 

Члан 2. 

Наставник, односно сарадник у оквиру пуног радног времена припрема 

и изводи наставу и научноистраживачки рад у циљу одржавања и 

повећања квалитета наставе.  



Члан 3. 

Наставници имају право и обавезу да у прописаном трајању:  

- одрже наставу, према садржају утврђеним студијским 

програмом – до 6 часова предавања, односно до 10 часова 

вежби;  

- припреме се за извођење наставе – до 6 сати; 

- припреме, спроводу и оцењују предиспитне обавезе и испите, 

у прописаним испитним роковима - до 3 сата; 

- воде евиденцију о присуству настави, обављеним 

предиспитним обавезама и испитима, као и постигнутом 

успеху студента, на начин предвиђен општим актом 

Факултета - до 1 сат;  

- држе консултације са студентима у сврху савладавања 

студијског програма - до 2 сата;  

- буду ментори студентима при изради завршних радова - до 3 

сата;  

- буду чланови комисија студентима при одобравању, оцени 

или одбрани завршних радова - до 2 сата;  

- помажу сарадницима у припреми и реализацији наставе - до 3 

сата; 

- предлажу израду, усавршавање и унапређивање студијског 

програма и силабуса предмета у складу са резултатима 

сопствених истраживања и на основу праћења релевантне 

литературе - до 1 сат;  

- учествују у раду катедре, већа одељења, наставно-научног, 

изборног већа и других стручних органа и комисија Факултета 

и Универзитета – до 1 сат;  

- обављају и друге послове у вези са наставом утврђене 

Законом, Статутом и општим актима Универзитета и 

Факултета.  

 

Наставници такође имају право и обавезу да у прописаном трајању 

организују и изводе научноистраживачки рад и то: 

- припремају и пријављују пројекте, подпројекте и пројектне 

задатке – до 2 сата; 

- руководе  пројектима, подпројектима и пројектним  задацима 

– до 2 сата; 

- изводе  пројекте, подпројекте и пројектне задатке – до 5 сати; 



- извештавају о пројектима, подпројектима и пројектним 

задацима – до 2 сата; 

- објављују резултате научног рада и то: научне чланке, 

поглавља у књигама, монографије, излагања на научним 

скуповима и друге публикације – до 5 сати; 

- обављају ванакадемску дисеминацију – до 1 сат; 

- учествују на научним и стручним скуповима – до 1 сат;  

- организују научне скупове, конференције, предавања и друге 

скупове - до 2,50 сати;  

- раде на интеграцији наставног и научноистраживачког рада и 

то: организовање радионица, обука, предавања и слично – до 1 

сат; 

- поднесу извештај Факултету до 15. новембра о свом 

научноистраживачком раду у текућој години;  

- обављају и друге послове утврђене Законом, Статутом и 

општим актима Универзитета и Факултета.  

 

Члан 4. 

Сарадници имају право и обавезу да у прописаном трајању:  

- изводе вежбе под стручним надзором наставника - 10 часова 

вежби;  

- припреме се за извођење наставе - 10 сати; 

- помажу наставнику у припреми научно-наставног процеса – 

до 2 сата;  

- учествују у спровођењу предиспитних обавеза и  испита – до 1 

сат;  

- обављају консултације са студентима - до 1 сат;  

- учествују у раду катедре, већа одељења, наставно-научног, 

изборног већа и других стручних органа и комисија Факултета 

и Универзитета - до 1 сат;  

- раде на сопственом стручном и научном усавршавању ради 

припремања за самосталан научноистраживачки рад, у сврху 

стицања вишег академског степена, односно доктората – 20 

сати; 

- обављају и друге послове у складу са Законом, Статутом и 

општим актима Универзитета и Факултета. 

 



 

Члан 5. 

Истраживачи имају право и обавезу да у прописаном трајању: 

- припремају и пријављују пројекте, подпројекте и пројектне 

задатке – до 3 сата; 

- руководе  пројектима, подпројектима и пројектним  задацима 

– до 3 сата; 

- изводе  пројекте, подпројекте и пројектне задатке – до 10 сати; 

- извештавају о пројектима, подпројектима и пројектним 

задацима – до 3 сата; 

- објављују резултате научног рада и то: научне чланке, 

поглавља у књигама, монографије, излагања на научним 

скуповима и друге публикације – до 10 сати; 

- обављају ванакадемску дисеминацију – до 2,50 сати; 

- учествују на научним и стручним скуповима;  

- организују научне скупове, конференције, предавања и друге 

скупове - до 2,50 сати; 

- укључују студенте и стипендисте министарства надлежног за 

научно-истраживачки рад у реализацију пројеката и 

оспособљавају научни подмладак - менторски рад у науци – 

до 2 сата;  

- у потпуности одрже наставу утврђеним студијским програмом 

мастер и докторских студија према одлуци који доноси 

одељење, пре почетка школске године; 

- учествују у комисијама при одобравању, оцени или одбрани 

завршних радова - до 1 сат;  

- буду ментори на мастер и докторским студијама које 

реализују - до 2 сата;  

- раде на интеграцији наставног и научноистраживачког рада и 

то: организовање радионица, обука, предавања и слично; 

- учествују у комисијама за избор наставника и сарадника; 

- поднесу извештај Факултету до 15. новембра о свом 

научноистраживачком раду у текућој години;  

- обављају и друге послове утврђене Законом, Статутом, 

Правилником научне јединице и општим актима Универзитета 

и Факултета.  

 



Члан 6. 

Радно време наставника, сарадника и истраживача који су засновали 

радни однос на Факултету са пуним радним временом је 40 часова 

седмично. 

У погледу права и обавеза наставника, сарадника и истраживача 

запослених на Факултету у вези са радним временом која нису 

регулисана овим правилником примењује се закон којим се уређује рад 

и Закон о науци и истраживањима. 

 

Члан 7. 

Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на 

интернет страници Факултета. 
 

 

Објављено на интернет страници Факултета 2.4.2021. године 

Правилник ступа на снагу 10.4.2021. године                                          

 

 

 

                                                           ПРЕДСЕДНИК САВЕТА 

 

__________________________ 

                                                          Проф. др  Драган Попадић 

 

 

 


